Széchenyi István Egyetem Mezőgazdasági- és Élelmiszertudományi Kar 

Agrárökonómiai és vidékfejlesztési Tanszék

FELADATTERV


GAZDASÁGI ÉS VIDÉKFEJLESZTŐ AGRÁRMÉRNÖK (GV) BSC 
ALAPSZAKOS HALLGATÓK 
 7. FÉLÉVES ÖSSZEFÜGGŐ SZAKMAI GYAKORLATÁNAK TELJESÍTÉSÉHEZ
Nappali és levelező tagozat

GV BSc szakon a 7. szemeszter időrendje szerint teljesítendő üzemi gyakorlat
- nappali tagozaton összesen 12 hét, levelező tagozaton összesen 4 hét, melyből minimum 2 hetet egy helyen kell letölteni,
- a szakhoz kapcsolódó speciális: mezőgazdasági / gazdasági / vidékfejlesztési gyakorlóhely(ek)en
1. Általános tudnivalók

A kari szabályzat szerint minden hallgatóra kötelező a gyakorlattal összefüggő dokumentumok kitöltése és elkészítése.
A gyakorlat helye és ideje: 
A szakfelelőssel egyeztetett és jóváhagyott gyakorlóhely(ek)en és időszakban.
Az üzemi gyakorlat szervezője és szakmai felügyelője: 
Szakfelelős tanár.

Az üzemi gyakorlat vezetője: 
A hallgató részéről felkért és a szakfelelős által jóváhagyott üzemi/vállalati szakember(ek).
Az üzemi gyakorlat végrehajtása:

· A gyakorlat irányítására felkért szakember - a gyakorlati hely mindegyikén - értékeli és minősíti a gyakorlat befejezésekor a hallgató tevékenységét, ezt a BESZÁMOLÓban rögzíti és az aláírásával, valamint a cég bélyegzőjének használatával is igazolja. A hallgató jelenlétét a gyakorlóhelyen szintén igazoltatni kell az erre rendszeresített nyomtatványon, ennek hiányában a hallgató nem jelentkezhet szóbeli beszámolóra.
·  A gyakorlat ideje alatt a hallgató köteles fegyelmezett magatartásával beilleszkedni az őt gyakorlatra fogadó gazdálkodó szervezet életébe. A gyakorlatot vezető és felügyelő szakemberek munkáját hallgatónk figyelmességével és szakmai érdeklődésével viszonozza. 
· A hallgató munkaideje megegyezik a gyakorlatvezető szakember munkaidejével. A hallgató távolmaradása csak a gyakorlatvezető szakember előzetes engedélyével – mindösszesen 1 nap időtartamra - lehetséges. Ezt meghaladó időtartamú távolmaradást / a gyakorlat programjának megváltoztatását / csak a gyakorlat szakmai vezetője engedélyezheti a pótlás formájának egyidejű meghatározásával. 
· A gyakorlóhely munkavédelmi és biztonságtechnikai előírásai a hallgatóra is kötelező érvényűek. A hallgató a gyakorlatvezető szakembertől kérjen ezzel kapcsolatos tájékoztatást és oktatást a gyakorlat megkezdése napján, melynek megtartásáról készült dokumentumot a hallgató aláírásával lássa el.
· A nappali tagozatos hallgatók számára a 12 hetes összefüggő szakmai gyakorlat idejére a Kar felelősségbiztosítást köt, mely a hallgató által bizonyítottan okozott gyakorlóhelyi kár enyhítését szolgálja. A felelősségbiztosítás alapdokumentuma - a hallgató által határidőre leadott, pontosan kitöltött és a szakfelelős által elfogadott – Befogadó nyilatkozata. A gyakorlóhellyel kapcsolatos adatok változtatásának legvégső határideje a befogadó nyilatkozat adott évben meghirdetett leadási határideje (a felelősségbiztosítás miatt).
A szakmai gyakorlat elfogadása:

A 7. szemeszterre a gyakorlatot felvett és teljesítő hallgatóknak NAPLÓT, ÍRÁSBELI BESZÁMOLÓT kell készíteni és SZÓBELI BESZÁMÓLÓT kell tenni az üzemi gyakorlat/ok/ befejezését követően a kihirdetett időpontig.

· A hallgató a gyakorlatán köteles az üzemi gyakorlatok Követelményrendszereiben meghatározott feladatokat végrehajtani, a gyakorlaton végzett tevékenységekről megfigyelésekről, elemzésekről írásos anyagot készíteni. 
· A NAPLÓban a 7. féléves szakmai gyakorlat során történt eseményeket (feladat végrehajtást) heti bontásban rögzíti a hallgató, mely alapja az írásbeli és szóbeli  BESZÁMOLÓnak. 

· A BESZÁMOLÓt a 2.Szakmai feladatterv-nek megfelelően kell elkészíteni.. 
· A gyakorlat összegzéseként készített BESZÁMOLÓ terjedelme min. 12 - max. 24 oldal (mellékletek nélkül), gyakorlóhelyenként az eltöltött idő arányában megosztva.
· Számítógépen szerkesztett és kinyomtatott, összefűzött formában (pl.: iratgyűjtőben) kell leadni (formailag: oldalanként 1,5-es sortáv, sorkizárt, 12-es Times New Roman CE betű, a margók egységesen 2,5 cm méretűek). 

· A hallgató az írásbeli beszámolóját nyomtatott formában a gyakorlatát igazoló dokumentumokkal (a gyakorlatvezető aláírásával és pecséttel ellátva) a 12 hetes összefüggő szakmai gyakorlat befejezését követő hét pénteki napján 12:00-ig köteles leadni. A hiányosan leadott anyag „Nem teljesítés”-nek minősül. 
· A szóbeli beszámoló időpontjáról a szak gyakorlatfelelős oktatója értesíti a hallgatót (az írásbeli beszámolók beérkezését követően). A szóbeli beszámoló anyagát ppt. formátumban (max. 10 dia/gyakorlóhely terjedelemben) kell elkészíteni.
· Az elégtelen (1) minősítésű írásbeli vagy szóbeli beszámoló a gyakorlat megismétlését vonja maga után. A 7. féléves összefüggő szakmai gyakorlat elmulasztása a leckekönyv aláírás megtagadását eredményezi.

2. Szakmai feladatterv

A Gazdasági és Vidékfejlesztő Agrármérnök BSc szakos hallgatóknak a 7. féléves szakmai gyakorlat elismeréséhez a felsorolt területek: agrár – gazdaság – vidékfejlesztés mindegyikét az írásbeli beszámolójuknak (rövidebb – hosszabb formában) tartalmazni kell.

2.1. Agrár szakterület


2.1.0. A gyakorlóhely szerepe a vidék gazdaságában és társadalmában
Mezőgazdasági üzemi gyakorlatot végzőknek általános témakörök és feladatok:
2.1.1. A gyakorlóhely általános gazdasági jellemzői 
- környezeti adottságai, tevékenységi köre és közgazdasági környezete 

- a mezőgazdasági üzem működési területe, termékszerkezete, személyi állománya és tulajdonviszonyai

- a gazdálkodás fontosabb naturális mutatóit
2.1.2. Termelési technológiák 
- a gyakorlat ideje alatti munkacsúcsok szervezési-, vezetési folyamatai

- gazdálkodásának a termesztésnél és tenyésztésnél, valamint a termékek előállításánál alkalmazott főbb technológiai jellemzőit és eszközrendszerét
2.1.3. Az üzem belső és külső kapcsolatrendszere
- rögzítse az ágazati együttműködési formákat /önelszámoló egységek/
- a gyakorlóhely kereskedelmi tevékenységének megismerése és leírása (értékesítési szerződések, értékesítési terv-tény és eredmény adatok, piaci tevékenység)
2.1.4. Vezetés, szervezet és irányítás
- a növénytermesztési-, állattenyésztési- és melléküzemágak irányításával, az élelmiszeripari termékgyártás szervezésével kapcsolatos vezetői feladatok megfigyelése /feladat meghatározás - teljesítés - ellenőrzés/

- az ügyvitel-szervezési rendszer 
- a vezetés szervezete és szerkezetének sémája, a vezetői munkakörökkel kapcsolatos leírások és hatáskörök
2.1.5. Tervezés, elemzés 
- a gazdálkodás tervszámai és tényadatai 
- a termelési költségek és az értékesítési eredmények

- a pénzgazdálkodási és bizonylatolási rend
2.1.6. Üzemi szabályzatok 
- Szervezeti és Működési Szabályzat, valamint az érvényben lévő egyéb szabályzatok

- a munkaügyi feladatok (munkaügyi nyilvántartás, teljesítmény előírások stb.)

- munkavédelmi, tűzvédelmi, biztonságtechnikai előírások

- az alkalmazott minőségbiztosítási rendszerek

2.2. Gazdasági szakterület:

Gazdasági társaságoknál, vállalkozásoknál: 

- A cég általános adatai (termelési irány, termelési szerkezet, erőforrás ellátottság)

- A vállalkozás szervezeti felépítése

- A vállalkozás informatikai részrendszerei és kapcsolódása a környezethez

- Árbevétel alakulása ágazatok, tevékenységek szerint

- A költségek alakulása, költségszerkezet

- A jövedelem az egyes ágazatoknál, tevékenységeknél

- Az üzem vagyoni helyzete (saját tőke, idegen tőke), pénzügyi mutatói
- A cég jövőbeni kilátásainak megítélése – az üzemi vezetők szerint
Pénzügyi szervezeteknél:

- Pénzintézet működése, szervezeti rendszere

- Forrásszerzés 

- Hitelezés

- Kapcsolat az értékpapírpiaccal

- Részvétel a bel- és külföldi fizetési forgalomban 

- Információs rendszer a bankon belül – banktitok szerepe
2.3. Vidékfejlesztési szakterület:
- A gyakorlati hely szerepe a vidéki térségben: hogyan járul hozzá a vidék 3 funkciójának (gazdasági, ökológiai, szocio-kulturális) teljesítéséhez?

- A gyakorlati hely munkaerő-piaci hatása

- Jövedelmi viszonyok a gyakorlati helyen és ezek piaci (kereslet/kínálat, fogyasztás/megtakarítás) hatása

- Pályázatok szerepe, tervek megvalósulása (van-e és milyen: vidék- vagy területfejlesztés / hazai vagy EU-s pályázat ill. ezek tapasztalatai)

- Térségfejlesztésre gyakorolt hatás (beruházások, projektekben részvétel stb.)


- Környezet és védelmének szerepe a cégnél
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